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ACTA No. GEE - 388

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ASESORIA EN LA FORMULACION DE PLAN DE
NEGOCIOS FONDO EMPRENDER.

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 11 de junio de 2024. HORA INICIO: | HORA FIN:
10:00AM 12:00PM
LUGAR Y/O ENLACE: | Centro de Desarrollo Empresarial DIRECCION / REGIONAL /
SBDC - SENA. CENTRO: Regional Guajira/Centro

Industrial y de Energias
Alternativas.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Aspectos Generales
2. Iniciar proceso de asesoria en la formulacion de plan de negocios Fondo Emprender

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Iniciar proceso de asesoria en la formulacion de plan de negocios para participar en convocatorias
Fondo Emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

Participantes

En la reunién participo la emprendedora Maria Alejandra Pana y el orientador Manuel Gomez
Mengual por parte del Centro de Desarrollo Empresarial SBDC-SENA.

1. Aspectos Generales

Datos del emprendedor: Maria Alejandra Pana
Cedula: 1.124.011.945

Teléfono: 3225240332

Direccién: carrera7 #9 -32

Email: maleja051@hotmail.com

2. Asesoria en la formulacion de plan de negocios FE.

Se convoca a la emprendedora a una reunidn presencial en las instalaciones del SBDC — SENA, dando
apertura inicial al proceso de asesoria para la elaboracion de su plan de negocio para participar en las
convocatorias del Fondo Emprender. Durante esta sesion, se detalla el enfoque y la estructura de las

actividades de asesoramiento, relacionado con los plazos establecidos para cada fase del proceso. ;
Ademégs, se realiza una presentacién formal de la emprendedora y se le proporciona una explicacion |

detallada del formato Word que servirad como base para la elaboracion del plan de negocio.

Se enfatiza que la emprendedora debera enviar este documento con las tareas asignadas antes de
cada reunién subsiguiente. Este archivo serd revisado y se proporcionaran las correcciones necesarias
para avanzar en el proyecto de manera efectiva. Una vez alcanzado un avance significativo,
aproximadamente del 90%, se trasladaréd el proyecto a una plataforma adecuada para su gestion
continua.

En este primer encuentro, se asigna la primera tarea consistente en el desarrollo de los cuatro
primeros puntos del formato previamente explicados. El formato correspondiente se envia por correo
electronico, junto con la fecha limite de entrega para la emprendedora.

Explicacidn del plan de negocio 4 primeras preguntas a desarrollar.
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CONCLUSIONES |
Inicia formalmente el ciclo de asesorfas para la realizacién del plan de negocios Fondo Emprender. En
esta etapa inicial se brindardn las orientaciones necesarias para dar apertura al proceso, resaltando
los pasos a seguir y los recursos disponibles para el desarrollo del plan de negocio. Ademds de ello, se
brinda una explicacién detallada del formato que serd utilizado como guia para la formulacién del plan.
Dicho formato servird como herramienta esencial para estructurar la propuesta empresarial de

manera efectiva y atractiva para la convocatoria.

Es fundamental que la emprendedora comprenda plenamente la importancia de cada seccién del
formato y como utilizarlo para plasmar adecuadamente su vision de negocio. Durante este proceso de
asesoramiento, se estardn brindando las herramientas y el apoyo necesario para que la emprendedora |
pueda elaborar un plan de negocios sélido y convincente, capaz de captar la atencién del Fondo
Emprender y asegurar el respaldo financiero para su proyecto.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
~ VIRTUII})I.
Se sugiere, enviar el primer avance 26/06/24 Maria Alejandra MU—H%%
del formato Word del plan de Pana. |

. |
negocios con los primeros cuatro

puntos desarrollados. El avance
sera para evaluar el progreso inicial
del proyecto y proporcionar
retroalimentacién oportuna que
facilite su mejora continua.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES 1

|
|
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O !
EMPRESA (s1/NO) PARTICIPACION |

VIRTUAL
Manuel Gémez SBDC-SENA Sl i

Mengual %w-) 6««-
Maria Alejandra | EMPRENDEDORA sl /gm WM

Pana
T

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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‘ Fuente: Propia SBDC-SENA- Riohacha- Maria Alejandra Pana (11 de junio de 2024)
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